
職員の安否確認                    B  

                               業務継続計画書（案）から抜粋  

・LINE オープンチャット・電話・１７１伝言ダイヤル・携帯メール等、様々な手段を用いて連絡

をする 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【職員の安否確認シート】 

職員氏名 安否確認 自宅の状況 家族の安否 出勤可否 安否確認日時 

 無事・死亡負

傷・不明 

全壊・半壊 

問題無し 

無事・死傷有 

備考(    ) 

可能・不可能 

備考(    ) 

 

 

【施設内】 

利用者の安否確認とあわせて各部署で管理者・主任等が点呼を行い、事務局長に報告する。 

 

 

【自宅等】 

自宅等で被災した場合(播磨町が震度５以上・特別警報)は、①LINEオープンチャット、②災害用伝言ダイ

ヤル（１７１）③携帯メール ④電話 等で、各部署の管理者・主任に自身・家族の安否情報及び出勤可否

を報告する。 
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事務局次長 

・震度５弱 

・津波警報  ・風水害による広範囲被災 

・震度５強以上 

・特別警報   ・津波注意報    

・風水害による局地的被災 

  ・播磨町内に避難勧告及び避難

指示 

播 磨 町 が 播 磨 町 が 

各職員 

各職員 事務局長 


